
計算関係書類の作成に必要な資料

会計参与の計算関係書類作成に関するフローチャート

十分 不十分

(注１)

( 注２)

( 注３、注４)

( 注５、注６)

( 注９、注１０)

( 注４)

( 注７)

( 注１１)

( 注８)

・取締役が作成した会計帳簿 (会 432①)
　等の閲覧、謄写を請求する (会 374②)。
・会計に関する報告を求める (会 374②)。
・必要に応じて会社又はその子会社の調
　査等を行う (会 374③)。

追加資料の提供を要請する。

一般に公正妥当と認められる
企業会計の慣行、例えば「中
小企業の会計に関する指針」
に基づいて作成されているか
を確かめる。

十分となる 不十分のまま

誤りがない 誤りがある

訂正を要請

取締役申述書を入手する。

取締役と共同して計算関係書類を作成
する (会 374①)。

取締役と共同作成した旨及び作成日を
記載した合意書を得る。

会計参与報告を作成する (会 374①)。

訂正する 訂正しない 結果的に取締役と共同して
計算関係書類を作成できず。

辞任を検討する。

辞任しない 辞任する

・計算関係書類の承認をする取締役
　会への出席及び意見を述べる義務
　あり (会 376①)。
・株主総会への出席及び説明の義務
　あり (会 314)。

株主総会に出席し、取締役等と意見
を異にした事項について意見を述べ
ることができる (会 377①)。

辞任後最初に招集される株主
総会に出席して、辞任した旨
及びその理由を述べることが
できる (会 345②)。

株主はいっでも会計参与を株主総会の決議によって解
任することができる (会 339①)。 会計参与の辞任又は任期満了に

よって定款の定数に欠けた場合、
新しい会計参与が就任するまで
は会計参与としての権利義務を
有することとなる (会 346)。

《矢印の意味》
取締役の判断・行為

会計参与の判断・行為

株主の判断・行為

(解任された場合 )
・株主総会において解任について意見を述べるこ
とができる (会 345①)。
・解任に正当な理由がない場合、会計参与は解任
による損害の賠償を請求できる (会 339②)。

( 注１) 会計参与は入手した資料及び回答書を適切に保存する。
(注２) 保存が不適切な場合を含む。
(注３) 協議した主な事項として会計参与報告に記載することが望ましい。
(注４) 著しく遅滞して作成されたときを含む。
(注５) 会計参与は取締役から訂正する旨の回答書を得ることが望ましい。
(注６) 協議した主な事項として会計参与報告に記載する。
(注７) 計算関係書類の承認を目的とする定時株主総会を催することはできない。また会計参与報告も作成しない。
(注８) 会計参与の任期については会社法第３３４を参照。
(注９) 解任された時点で会計参与としての権利義務は消滅する。
(注１０) 株主総会が会計参与を解任しなかった場合には株主総会において取締役を選任し直す又は会計参与設置会社である旨の定款規定を
削除するなど、株主は計算書類の作成を可能とする措置を講ずる必要がある。
(注 11) このような事態を回避するために、辞任した会計参与は利害関係人として、一時会計参与の職務を行うべき者の選任を裁判所に申し
立てることができ、（会３４６②）、一時会計参与が選任された時点で、会計参与としての権利義務を失う。
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